
 
 
 
 
 
 
 
 
Wir sind ein modernes Dienstleistungsunternehmen und versorgen die Bevölkerung in 
Holzkirchen (17.000 Einwohner) mit Strom, Erdgas, Wasser und Fernwärme. Darüber 

hinaus betreiben wir das Hallenbad und verwalten das Eisstadion. 
 

Zum 01.09.2024 suchen wir einen 
 

Auszubildenden (m/w/d) zum 
Kaufmann/Kauffrau 

 für Büromanagement 
 
 

 
Folgendes erwartet Dich bei uns: 
 

• Einblick in alle kaufmännischen Abteilungen des Unternehmens  

• Abwechslungsreiche Ausbildung in einem kollegialen Team 

• Unterweisung in die verschiedenen Aufgabenbereiche und aktive Mitarbeit im 
Tagesgeschäft 

• Mitarbeit bei spannenden Projekten und Veranstaltungen 
 

Wir erwarten: 
 

• Erfolgreicher Abschluss der Mittleren Reife vorzugsweise im wirtschaftlichen Bereich 
oder höherer Bildungsabschluss 

• Interesse an betriebswirtschaftlichen Zusammenhängen und Büroorganisation 
• Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen 
• Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 
• Zuverlässigkeit, Eigeninitiative und Lernbereitschaft 
• Freude an der Arbeit im Team und die Begeisterungsfähigkeit für Neues 
 
Wir bieten Dir: 
 

• Eine fundierte Ausbildung im öffentlichen Dienst 

• Ein angenehmes Arbeitsklima in einem engagierten Team 

• eine Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag TVAöD sowie umfangreiche 
Sozialleistungen 

• Vermögenswirksame Leistung, Corporate Benefits wie z. B. gleitende Arbeitszeiten, 
Mitarbeitervergünstigungen 

 
 

Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung. 
 

Bitte sende Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen, sowie die letzten zwei 
Schulzeugnisse bis zum 30.04.2024 an: 

 
 

Gemeindewerke Holzkirchen GmbH – Personalabteilung 
Postfach 1462 - 83604 Holzkirchen 

Bei Rückfragen melde Dich gerne unter: 
Telefon 08024 9044-67 bzw. personal@gw-holzkirchen.de 

 
 

Alle Bewerbungsunterlagen werden nach dem Auswahlverfahren vernichtet. 
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